
Sie legen Wert auf Innovation, hohe Qualität, kontinuierliche Verbesserung und langfristige 
Zusammenarbeit auf Augenhöhe? Dann sind Sie bei uns genau richtig. Mit fachübergreifendem 
Know-how, persönlichem Engagement und unternehmerischem Geschick bieten wir unseren 
Auftraggebern ein breites Spektrum an Ingenieurleistungen. Unsere Schwerpunkte sind: 
Tragwerksplanung, Schall- und Wärmeschutz, Brandschutzplanung, Fassaden- und konstruktiver 
Glasbau sowie Prüfungen und Gutachten aus einer Hand. Mit unserem hochspezialisierten Team 
mit über 80 Mitarbeiter*innen sind wir im In- und Ausland tätig.

Für unseren Standort Mainz suchen wir zum nächstmöglichen Termin eine*n

Projektassistent*in
Ihre Aufgaben:
▪ Bearbeitung der Eingangs- sowie Ausgangspost
▪ Vorbereitende Buchhaltung
▪ Assistenz der Geschäftsführung
▪ Dokumentation nach Diktat
▪ Datenbankpflege und Ablage

Ihr Profil:
▪ Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Erfahrung in o.g. Bereichen
▪ Strukturierte und organisierte Arbeitsweise 
▪ Zuverlässigkeit, Verantwortungsbewusstsein, Flexibilität und Belastbarkeit 
▪ Gute Kommunikationsfähigkeiten, Teamgeist und ein freundliches Auftreten

Wir bieten:

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung (möglichst als PDF). 

IBC Ingenieurbau-Consult GmbH Frau Trang Do
Im Niedergarten 12 +49 6131 94911-153
55124 Mainz personal@ibc-ing.de www.ibc-ing.de

Was uns trägt
                                                   Ingenieurleistungen aus einer Hand

Verantwortungsvolle
abwechslungsreiche
Tätigkeit

Familiäres und offenes 
Miteinander, flache Hierarchien 
und kurze Entscheidungswege

Gut strukturierte Einarbeitung 
und sicherer Arbeitsplatz

Neues Bürogebäude auf
eigenem Campus mit
Kantine und Dachterrasse

Gute Verkehrsanbindung und
Parkmöglichkeit im Parkhaus
Gonsberg Campus

Weitere Benefits, u.a. JobRad,
Essenszuschuss, Mitarbeiter-
rabatte u.v.m.
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